
                                          

 

คูม่ือการปฏิบตัิงาน 

การช าระภาษีปา้ยและภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสรา้ง 

การจดทะเบียนพาณิชย ์

 

 

งานจดัเก็บรายได ้

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนันางาม 

อ าเภอศรบีญุเรอืง จงัหวดัหนองบวัล าภ ู

 



ค าน า 

 

คูมื่อการปฏิบตัเิลม่นี ้เป็นเอกสารของทางหนว่ยงาน ซึ่งไดจ้ดัท าขึน้เพ่ือเป็นขอ้มลูเบือ้งตน้ในการจดั

ระบบงานใหง้่ายตอ่การปฏิบตั ิซึ่งไดร้วบรวมความรูเ้ก่ียวกบัการจดัเก็บภาษีปา้ยและภาษีท่ีดนิและสิ่งปลกู

สรา้ง ขัน้ตอนการจดัเก็บภาษี การประเมินภาษี การรบัช าระภาษี เบีย้ปรบัและเงินเพิ่ม กรณีช าระเกินก าหนด

ระยะเวลา การคืนเงินภาษี การประเมินภาษีแนวทางการบงัคบัภาษีคา้งช าระ เป็นตน้ 

คูมื่อการปฏิบตังิานทะเบียนพาณิชยข์ององคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนันางาม จดัท าขึน้ เพ่ือให ้ทราบ

ถึงกฎหมายระเบียบท่ีเก่ียวขอ้งกบัการจดทะเบียนพาณิชย ์และน าไปใชใ้นการ ปฏิบตัิงานทะเบียนพาณิชยไ์ด้

อยา่งถกูตอ้งสมบรูณ ์

 

 

 

 

งานจดัเก็บรายได ้ กองคลงั 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนันางาม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือส ำหรับประชน 

งำนทีใ่ห้บริกำร  รบัช าระภาษีปา้ยและภาษีท่ีดนิและสิ่งปลกูสรา้ง 

หน่วยงำนรับผิดชอบ สว่นการคลงั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนันางาม 

 ข้ันตอนและระยะกำรให้บริกำร 

ข้ันตอน        หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

 ย่ืนบตัรประชาชน หรือแจง้-สกลุ เจา้ของปา้ย              สว่นการคลงั องคก์ารบรหิาร  

ย่ืนบตัรประชาชน หรือแจง้ช่ือ-สกลุ    สว่นต าบลหนันางาม 

เจา้ของกรรมสิทธ์ิท่ีดนิ        (นางหงสท์อง อินอุน่โชต)ิ 

ตอ่เจา้หนา้ท่ีผูร้บัช  าระภาษี          ผูอ้  านวยการกองคลงั        

 เจา้หนา้ท่ี / ตรวจสอบรายการช าระภาษี 

เจา้ของปา้ย เจา้ของกรรมสิทธ์ิท่ีดนิช าระภาษี 

ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลา ไมเ่กิน 10 นาที 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

1.บตัรประจ าตวัประชาชน        

2.ส าเนาโฉนดท่ีดนิ (ภาษีท่ีดินและสิ่งปลกูสรา้ง      จ านวน 1 ฉบบั 

3. ย่ืน ป.ภ.1 แบบแสดงปา้ย (ภาษีปา้ย)       จ านวน 1 ฉบบั 

 

ค่ำธรรมเนียม 

คา่ธรรมเนียม ขึน้อยูก่บัการประเมินของภาษี นัน้ๆ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ส านกังาน อบต หนันางาม 

ชอ่งทางออนไลน ์สามารถช าระผา่นชอ่งทางออนไลน ์ดงันี ้

 ไลน ์(LINE) 

 เฟสบุ๊ค (Facebook) 

 

 



คู่มือส ำหรับประชน 

งำนทีใ่ห้บริกำร  รบัจดทะเบียนพาณิชย ์

หน่วยงำนรับผิดชอบ สว่นการคลงั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนันางาม 

ข้ันตอนและระยะกำรให้บริกำร 

 ผูมี้หนา้ท่ีจดทะเบียนพาณิชย ์คือ บคุคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (หา้งหุน้สว่นสามญั) 

หรือนิตบิคุคล รวมทัง้นิตบิคุคลท่ีตัง้ขึน้ตามกฎหมายตา่งประเทศท่ีมาตัง้ส  านกังานสาขาในประเทศไทย ซึ่ง

ประกอบกิจการ อนัเป็นพาณิชยกิ์จตามท่ีกระทรวงพาณิชยก์ าหนด 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้ริการ 

ข้ันตอน        หนว่ยงานผูร้บัผิดชอบ 

o การจดทะเบียนพาณิชยต์อ้งมีสถานท่ีตัง้อยูใ่นเขต       สว่นกองคลงั องคก์ารบริหาร 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนันางามภายใน 30 วนั       สว่นต าบลหนันางาม 

บตัง้แตว่นัท่ีประกอบกิจการ/เปล่ียนแปลง/เลิกกิจการ            (นางหงสท์อง อินอุน่โชต)ิ 

1.ผูป้ระกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ.และย่ืนค าขอ               ผูอ้  านวยการกองคลงั 

ตอ่เจา้หนา้ท่ี / นายทะเบียน 

2.เจา้หนา้ท่ี / นายทะเบียนตรวจค าขอ และหลกัฐานตา่งๆ 

3.ผูป้ระกอบการรบัใบส าคญัทะเบียนพาณิชย ์และช าระคา่ธรรมเนียม 

ระยะเวลำ 

ใชเ้วลาไมเ่กิน 30 นาที 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 ส านกังาน อบต. หนันางาม 
 


